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“Propomo-nos ajudar a construir pessoas dotadas de pensamento critico,
exceléncia intelectual, emocionalmente saudaveis e capazes de agir
conscientemente na sociedade.”

A Direcéo
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1 - Calendario Escolar

Inicio das atividades: 1 de setembro de 2023

Fim das atividades: 28 de junho de 2024

Interrupc¢éo de Natal: 22, 26 e 29 de dezembro de 2023
Interrupcéo de Carnaval: 13 de fevereiro de 2024

Interrupcdo de Pascoa: 28 de margo a 1 de abril de 2024

Julho: Praia (opcional)

Agosto: ATL (opcional)

2 - Horario de Funcionamento:

7h30 * Complemento Curricular

8h00 Rececéo as criangas

9h00 Inicio da Componente Letiva

12h00 Almoco/ Recreio

14h00 Reinicio da Componente Letiva

16h30 Fim da Componente Letiva

16h30 as 17h00 “Porta Aberta aos Pais”

(3 anos: 1 vez/semana; 4 anos e Pré C: 2 vezes/semana;
5 anos: 3 vezes/semana, em dias a definir)

18h00 as 19h30 2 “Porta Aberta aos Pais”
(1 vez/semana das 18h00 as 19h00, em dia a definir)

* Complemento Curricular

a) Caso o encarregado de educacao necessite, excecionalmente, de complemento curricular
apos as 19h30, devera informar previamente a auxiliar de servico.
* O complemento curricular pressupde o pagamento adicional estipulado no precario.
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3 — Atividades curriculares:

Hora Verde (manhé/tarde, 1x semana)

Ed. Musical (1h/semana)

Atividades
Ed. Fisica (1h/semana)

Inglés (1h/semana)

Filosofia para
criangas
(30min./semana)
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1 - Secretaria
Horario: 22F. 8h30-18h00
32F a 62F 8h30-16h30

2 - Tesouraria
Horario: 8h30-12h30 e 14h30-17h30

3 - Papelaria
Horario: 8h00-12h30 e 14h00-17h30

4 - Atendimento a Pais e Encarregados de Educacéo
4.1 - Direcao
A combinar previamente com a Secretaria
4.2 - Gabinete de Psicologia
A definir com a Psicologa
4.3 - Educadoras
Os Encarregados de Educacao devem realizar marcagao prévia junto da
respetiva Educadora, de acordo com a disponibilidade da mesma.

5 - Cantina
As criangas sao acompanhadas até a Cantina e durante 0 almogo pela respetiva
Educadora e/ou Auxiliar de Educacéo.

5.1- Senhadiéria de almoco
A marcacao da senha diaria é realizada no dia anterior ou no proéprio dia até as
9h30, pela Educadorade Infancia.

5.2 - Senhamensal de almogo
A senha mensal € marcada, previamente, nos servicos da Secretaria.
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6 —Lanche
Os Encarregados de Educacdo podem adquirir senha mensal ou diaria
(manha/tarde) para o lanche fornecido pelo Colégio.

7 - Transporte
O Colégio dispde de servico de transporte, o qual incide sobre o concelho de

Gondomar e zonas limitrofes. O preco varia conforme a area a que se destina,
pelo que devera ser consultado o respetivo precario.

8 - Estacionamento

Da parte da manha, os encarregados de educacao das criancas do pré-escolar
3, 4 e 5 anos e do 12 ciclo ndo podem estacionar no parque do colégio,
devendo circular civilizadamente para seguranca das criangas e entregar a
crianca a um funcionario, na entrada respetiva. Apenas os encarregados de
educacao da creche podem estacionar as viaturas dentro do Colégio para
deixar ou levar os filhos. Da parte da tarde sé sera permitida a entrada de viaturas
da creche com a apresentacao do livre-transito.

9 —Sequro Escolar
a) Todos os tratamentos e/ou consultas resultantes de qualquer sinistro

deverao ser efetuados no Hospital Escola Fernando Pessoa, sempre com
prévio conhecimento do Colégio ou, em alternativa, num estabelecimento de
saude publico.

b) Todas as despesas relativas ao sinistro (consultas, tratamentos,
medicamentos e transporte quando a crianca esta incapacitada de se deslocar)
deverao ser apresentados na Secretaria do Colégio, juntamente com o
IBAN e documento de identificacdo do encarregado de educacao e da
crianga, para posterior indemnizagao por parte da Companhia de Seguros.
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c) Aapdlice de acidentes pessoais apenas abrange os acidentes ocorridos
nas nossas instalagées ou no decurso de visitas de estudo, até ao limite das
seguintes coberturas:

Q) MOIE ..o s 20.000€
b) Invalidez...........ccoovviiiii 37.500€
c) Despesas de tratamento ou repatriamento.................. 7.500€
d) Despesasde funeral............cccoooeeiiiiiiiii e 1.000€

10 — Admissao e candidatura

As inscri¢coes realizam-se mediante o preenchimento de uma ficha de
inscricao e do pagamento de inscricao e seguro escolar de 286€. No caso de o
Colégio nao ter vaga até ao inicio do ano letivo, o valor da inscricao pode ser
levantado a partir do 1.2 dia de aulas. No caso de desisténcia da inscricdo, ndo

sera devolvido o valor da inscricdo e seguro escolar.



|
Colégio
@ Paulovi Saber, Fazer e Ser.

10



Caolegio
@ PauloVi Saber, Fazer e Ser.

1- Aspetos Gerais

1.1. O Regulamento Interno define o regime de funcionamento do Colégio,
de cada um dos o6rgaos de Direcdo, Administracdo e Gestao, das
estruturas de orientacao e dos servigos de apoio educativo bem como os
direitos e deveres da Comunidade Educativa, no que a cada um
deles diga respeito.

a) O Regulamento Interno vigora no presente ano letivo 2023/2024,
podendo ser revisto anualmente.

b) S&o objetivos gerais deste Regulamento:

e Procurar a participacao e corresponsabilizacao de todos os elementos
da Comunidade Educativa no processo educativo;

e Dar a conhecer a todos os intervenientes do processo educativo as
linhas fundamentais de orientacdo, organizacdo e funcionamento do
Colégio e clarificar os direitos e deveres fundamentais desses
intervenientes.

1.2. O dever de assegurar o ensino basico universal, obrigatério e gratuito
€ incumbéncia do Estado. Assim a Direcdo do Colégio, enquanto
estabelecimento de ensino particular, reserva-se o direito de aceitar o
pedido de inscricdo da crianga, bem como de recusar a renovacao
da matricula ou a sua continuidade de frequéncia, nomeadamente por:

a) Violagao das normas deste Regulamento.

b) Préatica grave dentro do Colégio, de atos que preencham ilicitos criminais,
bem como de condutas escandalosas e/ou imorais especialmente
censuraveis pela Comunidade Educativa.

c) A imputacao, no Colégio ou fora dele, de atos ou formulacao de juizos
ofensivos do seu bom nome, honra ou consideracao, quer ao Colégio,
qguer as pessoas individuais ou coletivas que participam no processo
educativo.
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d) Parecer negativo, escrito e fundamentado, dos Servicos de Psicologia e
Orientacdo do Colégio, com respetiva aprovacao pela Direcao.

e) Parecer negativo, escrito e fundamentado, quanto a renovacao da
matricula ou continuidade de frequéncia por parte do conselho Escolar.

2 - Orgéos de Gestéo

2.1 - Direcéo

E o 6rgdo de administracdo e gestdo do Colégio nas areas pedagogica,
administrativa, financeira e cultural, responsavel pela aplicacao de politicas
educativas definidas a nivel nacional, tendo em vista niveis de qualidade de
ensino que satisfacam a Comunidade Educativa. E composto por dois
Diretores, tendo como 6rgaos de apoio a Direcao Pedagogica, a Direcdo
Administrativa e a Direcao Financeira.

2.2 — Direcgéo escolar

a) Conselho Docentes

E constituido pelas Educadoras de Infancia e por todos os professores do 12
Ciclo do Colégio, convocado e presidido pelo Diretor Pedagodgico e pela
Direcdo. E um érgéo consultivo e deliberativo, nomeadamente na planificacdo
das atividades escolares e na elaboracao, execugao e avaliagdo do Projeto
Curricular de Escola.

b) Conselho Escolar

E constituido pelas Educadoras de Infancia, por todos os professores do 12
Ciclo do Colégio e restantes técnicos de educacgao, convocado e presidido pelo
Diretor Pedagdgico e pela Direcdo. E um érgao consultivo e deliberativo,
nomeadamente nos dominios pedagdgico-didaticos, de coordenacdo da
atividade e animacao educativas, de orientacao e acompanhamento das
criangas.

12
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3 - Regras Gerais

a) Para o bom funcionamento e organizacao do colégio, a entrada das
criancas da Pré C e Pré 3anos sera feita no Hall de entrada do edificio
principal do Pré-Escolar. A entrada das criancas da Pré 4 e 5 anos sera
feita pela entrada do novo edificio (junto ao estacionamento).

b) Para o bom funcionamento do periodo letivo, devera a crianca estar a
hora exata (9h00/14h00) dentro da sala, havendo uma tolerancia de 10
minutos, em casos excecionais (s6 de manha).

c) E obrigatério o uso do polo do Colégio, ndo sendo permitida a
permanéncia da crianca nas instalacdes da Instituicdo sem o mesmo. E
obrigatorio que as calcas, leggings, calcoes ou saias sejam azul-
marinho ou ganga.

d) Nas aulas de Educacao Fisica & obrigatorio o uso de equipamento do
Colégio (fato de treino/cal¢ao/calca/legging/t-shirt do colégio para uso
das aulas de Ed. Fisica) e sapatilhas.

e) E obrigatério o uso de polo e panama azul-marinho em visitas e
passeios escolares e 0 uso de polo branco em ceriménias e dias festivos.

f) O Colégio ndo se responsabiliza por qualquer perda de roupa, brinquedos
e bens pessoais. Todo o vestuario devera ser devidamente identificado.

g) A permanéncia das criangas no Colégio, apoés as 18h00, implica
obrigatoriamente a utilizacao de complemento curricular, do transporte do
Colégio, ou de uma atividade extracurricular.

h) As criangas s6 podem sair da Instituigdo com os pais, familiares e/ou
pessoas autorizadas e devidamente identificadas com documento
identificativo.

i) N&o é permitida a permanéncia dos pais/familiares nas salas, salvo em
dindmicas programadas pela equipa educativa.

j) Apds a componente letiva (16h30), e excetuando dias estipulados de
“Porta Aberta aos Pais”, os pais/familiares devem aguardar junto ao
hall de entrada, onde as educadoras e/ou auxiliares entregarao as

criangas.
13
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k) O complemento curricular (18nh00-19h30) sera realizado na(s) sala(s) ou
espacos exteriores destinados para 0 mesmo.

I) Nao é permitida a entrada nas instalacoes de pessoas ndo autorizadas.

3.1 Alimentacéo

a) As ementas serao afixadas semanalmente no painel informativo do hall de
entrada e disponibilizadas no site.

b) Caso a crianca seja alérgica a qualquer tipo de alimento, deverao os Pais
entregar a declaragcao médica na Secretaria e comunicar a Educadora,
para assim se poder registar a informac¢ao no processo da criancga.

c) A alimentacdo do Pré-Escolar é adequada qualitativa e quantitativamente
a idade das criancas.

d) Podera ser solicitada dieta ou opcao vegetariana diariamente, tendo esta
gue ser pedida até as 9h30.

e) Todos os alimentos fornecidos pelos Pais deverao vir devidamente
identificados.

14
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3.2 Saude

a)

g)

h)

i)

Os Pais devem comunicar a Educadora da sala qualquer doenca cronica
que exija cuidados especiais durante a estada da crianca na escola, bem
como garantir a presenca de todo e qualquer medicamento necessario
para controle da mesma.

Os Pais devem comunicar a responsavel da sala, sempre que a crianca
manifeste algum sintoma de doenca.

No caso de a crianca manifestar algum sintoma de doenca ou
temperatura (> 382) os Pais serdo de imediato informados e deverao vir
buscar a criangca com a maior brevidade possivel, a fim de evitar o
contagio as outras criangas e permitir que a crian¢a tenha o sossego e 0s
cuidados necessarios para a sua rapida recuperacdo. As criangcas sO
poderao regressar ao colégio apds 24horas sem febre.

Nao € permitida a frequéncia de criancas com doencas infetocontagiosas
(conjuntivite, varicela, papeira, sarampo, entre outras), conforme Decreto
Regulamentar n.2 3/95 de 27 de janeiro, do Ministério da Saude.

Para poder retomar a frequéncia do Colégio, em caso de doenca
infetocontagiosa, os Pais devem apresentar um comprovativo médico,
atestando que a crianga se encontra apta e que pode retomar a
frequéncia do Colégio.

Os medicamentos especificos sdao da inteira responsabilidade dos Pais e
devem ter o nome da crianc¢a, a dose a ser ministrada e a hora a que deve
tomar, acompanhados de autorizacédo escrita, dada pelo encarregado
de educacao.

Nao serao ministrados medicamentos para baixar temperatura sem a
autorizacao por escrito do encarregado de educacao.

O Boletim de Vacinas devera ser entregue na Secretaria e estar
devidamente atualizado.

Os Pais/Encarregados de Educacao deverao deixar sempre um contacto
alternativo em caso de emergéncia.
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4 - Deveres e Direitos das Criancas e Encarregados de Educacgao
4.1 Direitos das Criancas

O direito a educacéao e a uma justa e efetiva igualdade de oportunidades
NO acesso e sucesso escolares compreende os seguintes direitos da
crianga, sem prejuizo da legislacdo em vigor, bem como os derivados da
pratica pedagdgica, nomeadamente:

a) Encontrar o Colégio limpo e acolhedor.

b) Ser tratado com educacao e amizade pelos colegas.

c) Ser tratado com educacao e amizade pela equipa educativa.

d) Ter Educadoras/Professores assiduos e pontuais.

e) Ser pronta e adequadamente assistida, em caso de acidente ou doenca
subita, ocorrido no ambito da componente letiva e atividades escolares.

f) Ter uma educagao baseada nas Orientagbes Curriculares para a
Educacao Pré-escolar e nos Objetivos emanados pela Lei-quadro da
Educacao Pré-escolar (Lein.2 5/97 de 10 de fevereiro).

g) Usufruir do desconto de irmao na propina.

h) Candidatar-se ao Contrato de Desenvolvimento, apoio as familias
carenciadas.

4.2 Deveres das Criancas

A realizagao de uma escolaridade bem-sucedida, nhuma perspetiva
de formacao integral do Cidadao, implica a responsabilizagao da
crianga, enquanto elemento nuclear da Comunidade Educativa, e
aassuncao dos seguintes deveres gerais:

a) Respeitar as Educadoras/Professores, Auxiliares de Acao Educativa e
restantes funcionarios.
b) Respeitar os colegas.
c) Acatar as adverténcias feitas pela equipa educativa.
d) Ser limpo e asseado.
)

e) Conservar limpo o recreio, sala de aula e restantes espacos do Colégio,
16
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deitando os papéis e outros objetos nos recipientes criados para esse fim.

f) Ser assiduo e pontual.

g)Nao praticar atos violentos ou perigosos, fisicos ou verbais.
h) Usar obrigatoriamente o polo e o panama do Colégio.

i) Participar nas atividades desenvolvidas pelo Colégio.

j) Zelar pela conservacao e asseio dos livros e de todo o material existente
na Biblioteca Escolar.

k) Respeitar a propriedade dos bens de todos os elementos da Comunidade
Educativa (mochilas, lapis, lancheiras, vestuario, brinquedos, etc.).

4.3 Direitos dos Encarregados de Educacéao

Constituem Direitos do Encarregado de Educacéo:

a) Ter acesso ao Regulamento Interno.

b) Ser atendido pela Educadora, Direcdo ou Psicéloga (com marcacao
prévia sempre que possivel).

c) Consultar os registos de observacao online.

d) Desenvolver uma relacao de cooperagao com os agentes educativos
numa perspetiva formativa.

e) Assistir e participar nas atividades desenvolvidas, festas e em toda a vida
escolar.

f) Poder consultar as Histérias de Aprendizagem mediante solicitacédo a
respetiva educadora.

g) Ter acesso ao login/webmail - correio eletrénico e poder consultar
toda a informagao administrativa.

4.4 Deveres dos Encarregados de Educacao

Constituem Deveres do Encarregado de Educacéo:

a) Acompanhar ativamente o seu educando em todo o processo de
aprendizagem/comportamento.

b) Contribuir para a formacéao integral do educando.
17
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c) Desenvolver uma relagao de cooperagao com os agentes educativos,
numa perspetiva formativa.

d) Participar, em regime de voluntariado, sob a orientacdo da Direcao
Pedagogica da Instituicdo, em atividades educativas de animacao.

e) Comparecer no Colégio sempre que solicitado pela Educadora,
Professor, Direcao e/ou Psicologa.

f) Colaborar na vida da Instituicdo, conhecendo e participando no
desenvolvimento do seu Projeto Educativo.

g) Fornecer todo o tipo de informacdes que possam ajudar a uma melhor
integracao da crianca na vida escolar.

h) Respeitar Educadoras, Professores e Auxiliares de Acdo Educativa.

i) Cumprir o Regulamento Interno da Instituic&o.

]) Favorecer as relagdes e o trabalho em equipa entre profissionais que tém
um papel na educacao das criancgas, para debater e refletir sobre a acao
pedagdgica desenvolvida.

5 —Avaliacéao
Educacao Pré-Escolar

“A avaliacdo na educacao Pré-escolar é reinvestida na agao educativa, sendo
uma avaliacdo para a aprendizagem e nao da aprendizagem” (Orientagdes

Curriculares paraa Educacéo Pré-Escolar, 2016, p.17).

Neste sentido o planeamento e avaliacdo da pratica educativa contara, ao
longo do ano letivo, com o envolvimento ativo dos diferentes participantes:
criangas, pais/familia, educadoras e outros profissionais.

Nesta avaliagcdo formativa serdo utilizados instrumentos como: avaliagdes
diagnosticas (outubro), registos de observacgao (janeiro e julho), “Historias de
Aprendizagem”, entre outros.
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Politica de Privacidade
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POLITICA DE PRIVACIDADE

O Colégio Paulo VI preocupa-se em salvaguardar os direitos legais relativos a
privacidade, a seguranca e a protecdo de dados. Neste sentido, e procurando
corresponder a deliberacdo n?1495/2016 da Comissao Nacional de Protecao
de Dados, bem como a Lei n%67/98, de 26 de outubro, determina-se:

Confidencialidade dos dados

Todos os dados pessoais serao devidamente protegidos e apenas serao
usados pelos servicos internos com objetivos administrativos ou pedagogicos.
Em nenhuma circunstancia, os dados pessoais serdo cedidos a outras
entidades exteriores a instituicdo, a excecao do estritamente previsto na lei.
Os dados do desempenho escolar de cadacrianga apenas serao acessiveis
as respetivas criancas e encarregados de educagao, mediante a autenticacao
do utilizador, salvo as excecoes legais.

O titular dos dados podera, a qualquer momento, solicitar a alteragao ou

atualizacdo dos mesmos, por escrito ou por correio eletronico.

Termos de utilizagcdo da informacéo do site

Todas as informacdes do site, textos, imagens, videos ou outros, estao
protegidos por lei, sendo interdita a sua reproducao, venda, distribuicao,
utilizacdo ou modificacdo sem autorizacdo por parte da Direcdo ou dos servigcos
competentes.

O Colégio Paulo VI reserva-se o direito de usar registos de imagem e video
para fins pedagdgicos, de investigacdo e conhecimento, bem como de
promocao das atividades desenvolvidas pela instituicdo, no ambito de
conferéncias, palestras, aulas ou outras atividades afins.
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Declaracéo de exoneracédo de responsabilidade

A informacao disponibilizada no site do colégio procura ser rigorosa, correta e
atualizada, no entanto, isso nao desresponsabiliza os seus utilizadores
relativamente a obrigacdo de consultarem a legislagcdo em vigor e confirmarem a
veracidade desses dados.

O Colégio Paulo VI nado se responsabiliza pelas informacdes que sao da
exclusiva responsabilidade dos utilizadores, nhomeadamente conteudos
partilhados entre si através das aplicacdes disponibilizadas na rede do colégio,

como por exemplo, correio eletrénico, ficheiros de dados, imagens, etc...
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