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REGULAMENTO DO UTILIZADOR
DA BIBLIOTECA DO COLEGIO PAULO VI
(BPVI)
O presente regulamento visa dar a conhecer aos utlizadores orientacbes e
procedimentos a seguir para uma optimizagéo dos recursos disponiveis na Biblioteca do
Colégio Paulo VI.

Horario
Dias Uteis das 8:30 as 18:30

Morada
Av.2 General Humberto Delgado, 201
4420 — 155 Gondomar

Telefone: 22 464 60 27
Telemovel: 96 204 42 44

91 230 19 89
Fax: 22 464 58 54

Endereco Eletrénico
bibliotecacolegiopvi@gmail.com

Blogue
bibliotecacolegiopaulovi.wordpress.com
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Regulamento do Utilizador da Biblioteca do Colégio Paulo VI

Artigo 1.°
Objetivos

S&o objetivos da Biblioteca do Colégio Paulo VI:

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Estimular nos utilizadores o prazer de ler e o interesse pela cultura nacional e
internacional;

Fomentar a criatividade, a curiosidade intelectual e o sentido critico dos utilizadores,
contribuindo para a sua educacao, prazer e informacao;

Desenvolver nos alunos competéncias e habitos de trabalho baseados na consulta,
tratamento e producao de informacéao, tais como:

a) selecionar, analisar, criticar e utilizar documentos;

b) desenvolver um trabalho de pesquisa ou estudo, individualmente
ou em grupo, por solicitacdo do professor ou por sua propria
iniciativa;

c) produzir sinteses informativas em diferentes suportes.

Proporcionar a comunidade educativa oportunidades de utilizacdo e producéo de
informacdo que possibilitem a aquisicdo de conhecimentos, a compreensao, 0
desenvolvimento da imaginacéao e o lazer;

Criar espacos para exposicfes alusivas a datas comemorativas de relevo,
destaques de livros, noticias de interesse escolar/ comunitario e trabalhos
elaborados pelos alunos;

Ajudar os professores a planificarem as suas atividades de ensino e a
diversificarem as situacdes de aprendizagem,;

Associar a leitura, os livros e a frequéncia da biblioteca a ocupacéo ludica dos
tempos livres dos alunos, funcionarios e professores;

Modernizar/ atualizar a biblioteca para que se constitua como um Centro de
Recursos de informacdo de diversa indole capaz de estimular o trabalho
pedagogico;

Promover atividades de animacdo/ formacdo em articulacdo com todos os
elementos da comunidade educativa e em condigbes especificas com outros

elementos da sociedade;

1.10. Organizar atividades que favorecam a consciéncia e a sensibilizacéo para questdes

de ordem cultural e social;
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1.11.

1.12.
1.13.
1.14.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.
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Desenvolver o respeito pelo uso da propriedade comum, incutindo nos jovens um
espirito de cooperacao e de partilha;

Tornar possivel a plena utilizacdo dos recursos pedagogicos existentes;

Permitir a integracdo dos materiais impressos, audiovisuais e informaticos;

Promover o contato com as novas tecnologias.

Artigo 2.°

Politica Documental

A politica documental sera definida, ouvidos o Conselho Pedagdgico, o0s
professores, os alunos e a restante comunidade educativa e deve estar de acordo
com o Projeto Curricular e com o Projeto Educativo do Colégio;

O Coordenador, com o apoio da equipa da BPVI, sera o principal responsavel pela
execucao da politica documental definida, ouvidos os diferentes utilizadores, e de
acordo com a dotacéo orcamental consignada para o efeito;

Os documentos adquiridos pelo Colégio serdo registados na BPVI e serdo objeto
de tratamento técnico documental, ficando assim, acessiveis a pesquisa no
catalogo da BPVI.

O responsavel pela selecdo dos materiais deve ter em conta o justo equilibrio entre
todas as areas do saber, tendo em consideracdo a relacdo entre as areas
disciplinares/ tematicas e de referéncia e o numero de alunos;

Os documentos adquiridos pelo Colégio (oferta/ compra) devem permanecer no
espaco da Biblioteca, sem prejuizo de haver requisicdes a médio e longo prazo
devidamente justificadas;

A equipa da BPVI responsabiliza-se pela divulgacdo das novas aquisicoes e listas
de difusdo seletiva da informacéo, de acordo com as necessidades e solicitacdes
dos utilizadores;

Nas instalagbes da BPVI deve existir um computador com utilizagdo preferencial
para consulta do catalogo eletronico.
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3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.
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Artigo 3.°
Organizacao/ Instalagdes

As instalacbes da Biblioteca do Colégio Paulo VI compreendem o0s seguintes
espacos integrados:

e Zona de Rececdo/ Acolhimento, destinada a rececdo dos utilizadores,

participacdo nas atividades e gestdo dos fundos documentais e requisicdo de
jogos para uso no bar/ convivio. A utilizacdo dos jogos tem a duracdo maxima de
um dia (de acordo com o horério de funcionamento);

e Zona de Leitura/ Pesquisa, destinada a area de trabalho de grupo; area de

leitura individual e &rea para consulta de documentacéo;

e Zona de Leitura Informal, destinada a area de leitura de publicacfes periodicas;

e Zona das TIC, destinada a area de utilizacdo de computadores, multimédia,

com acesso a Internet e compartilhando impressoras e digitalizadores.
A Rececdo destina-se exclusivamente a ser usada pelo/a Coordenador/a,
elementos da Equipa de Coordenacao e Funcionario/a e, na auséncia destes, por
um professor colaborador;

Em nenhuma ocasido devera este espaco ser usado por discentes.

Artigo 4.°

Condicdes de Acesso

O servico da BPVI é de livre acesso aos Professores, Alunos e Funcionarios do
Colégio Paulo VI;
Ao servico da BPVI podem ter acesso os Pais/ Encarregados de Educacao,

mediante apresentacdo do cartdo de estudante do seu educando.

Artigo 5.°

Funcionamento e utilizacdo dos servigcos

O utilizador deve, sempre que entrar na biblioteca, registar os seus dados e a hora
de entrada em documento proprio que se encontrara na zona de rececdo da
biblioteca, junto a funcionaria;

Na zona de leitura os utilizadores podem consultar as publicacdes desde que néao
perturbem o normal funcionamento, nem ponham em causa o bom estado das

instalagdes, mobiliario e equipamentos;
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.
5.8.

5.9.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
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Os utilizadores podem consultar presencialmente, em regime de livre acesso, todos
0os documentos existentes na Biblioteca, sem necessidade de preencher
requisicoes;

O utilizador deve tomar um dos lugares da sala e fazer a sua consulta em siléncio.
Quando terminar, deve deixar o livro ou outro material na mesa, ou nos carrinhos
criados para o efeito, ou ainda, junto do funcionario de servico. Nunca os podera
colocar na estante;

Os utilizadores sédo responsaveis pela integridade fisica dos documentos que
consultem e do equipamento que usem, pelo que devem conferir o seu estado
guando estes lhe sé&o confiados;

N&o é permitido fumar, comer, beber, mastigar pastilha elastica e falar em tom
elevado, utilizar telemoveis ou tomar quaisquer atitudes que ponham em causa 0
ambiente de disciplina exigido;

O horario de funcionamento esta afixado em local visivel da Biblioteca;

As alteracdes pontuais ao horario de funcionamento serdo sempre anunciadas com,
pelo menos, vinte e quatro horas de antecedéncia e mediante aviso escrito, afixado
em local visivel;

Sempre que um professor pretenda usufruir do espago da biblioteca, deve
requisita-lo, em documento proprio, com a antecedéncia de, pelo menos, dois dias

uteis.

Artigo 6.°

Empréstimo Domiciliario
Entenda-se por empréstimo a cedéncia autorizada de documentos para consulta
em espaco exterior a Biblioteca;
O empréstimo de publicacdes implica sempre a sua solicitacdo junto do funcionario,
mediante a apresentacao do cartdo de estudante do colégio;
Ao ser-lhe conferido o empréstimo domiciliario, o leitor assume o compromisso de
devolver os documentos em bom estado de conservacéo e dentro da data fixada;
E proibido ceder a terceiros publicacdes requisitadas, seja qual for o motivo

invocado;
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6.5.

6.6.

7.1.

7.2.

7.3.
7.4.

8.1.

8.2.
8.3.
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Os prazos de empréstimo para leitura domiciliaria sdo variaveis segundo o tipo de

documento, a saber:

Livros Técnico-cientificos/ Publicacdes Numero de
Romances Periddicas documentos
8 dias N&o autorizado 3 (no méximo)

N&o sdo passiveis de empréstimo os seguintes documentos:

(a) Publicacbes periddicas;

(b) Obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios, gramaticas, atlas, etc...);

(c) Espécimes de grande valor econémico;

(d) Obras antigas;

(e) Obras autografadas:

(f) Obras de caréater reservado (devidamente identificadas com etiqueta colorida);
(g) Material néo livro;

(h) Manuais escolares.

Artigo 7.°

Renovacado do empréstimo domiciliario

A renovacdo do empréstimo domicilidrio deve ser feita pessoalmente, dentro do
horario de atendimento, e desde que nao haja nenhum pedido de outro utilizador
para essas obras;

S&o permitidas, no maximo, duas renovacfes consecutivas, desde que observadas
as condicdes referidas no ponto 7.1.;

As renovacoes poderao ser efetuadas até ao ultimo dia do prazo de empréstimo;

O leitor perde o direito a renovacdo do prazo de empréstimo se devolver a
publicacdo em causa fora do prazo ou se a Biblioteca necessitar dele para

satisfazer outros pedidos.

Artigo 8.°

Reserva de documentos

Caso a obra pretendida esteja emprestada, o utilizador pode efetuar a sua reserva,
até ao limite de trés livros;

A reserva pode ser pedida em qualquer data do ano letivo em curso;

As obras reservadas estardo disponiveis apenas durante dois dias, apds o0 que,

poderdo ser emprestadas a outro utilizador que as requisite.
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9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.
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Artigo 9.°
Devolucdes

Ao efetuar um empréstimo para leitura domiciliaria o leitor assume 0 compromisso
de devolver os documentos em bom estado de conservagcdo dentro dos prazos
estipulados, sendo responsavel por eles durante o periodo de empréstimo;

O atraso na devolucédo de publicagbes tem como consequéncia o pagamento de
uma multa de 0,50€ por cada dia de atraso. O dinheiro obtido com a aplicagéo das
multas destina-se, exclusivamente, ao enriquecimento do fundo documental da
biblioteca.

Os dias de atraso contam-se a partir da data de entrega estipulada, até ao dia da
devolucéo efetiva;

Em caso de perda ou dano do livro, o utilizador tera que repor um exemplar novo,
no prazo de trinta dias, ou o seu valor comercial para que a Biblioteca proceda a
sua aquisicao;

Considera-se dano de uma publicacéo dobrar, rasgar ou cortar, escrever ou riscar,
desenhar, sublinhar, sujar ou molhar as suas folhas ou capas;

A Biblioteca reserva-se o direito de recusar novo empréstimo a utilizadores

responsaveis pela perda, dano ou posse prolongada e abusiva de publicacdes.

Artigo 10.°

Reproducédo de documentos

10.1.0O utilizador tem ao seu dispor um servico de fotocoOpias, cujo precario esta

disponivel na reprografia do Colégio;

10.2. Para requerer o servi¢o de fotocdpias dos documentos pertencentes a Biblioteca, o

leitor deve proceder a requisi¢ao do livro junto do funcionério para esse efeito;

10.3. O servico de impresséao de qualquer tipo de documento deve ser solicitado junto da

funcionaria, a quem competira dar ordem de impressdo para a reprografia.
Posteriormente, o utilizador devera efetuar o levantamento das impressdes e
proceder ao seu pagamento naquele servigo. A utilizagcao deste servigo pressupde

o preenchimento de um documento proéprio.
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Artigo 11.°

Acesso a Internet

11.1. A utilizac&do deste servico é coordenada pelo funcionario responsavel ou membro
da Equipa Coordenativa, sendo obrigatério o preenchimento de uma ficha de
utilizagéo para esse efeito;

11.2.0 limite de tempo de utilizacdo da Internet ndo pode exceder 1h diéria por utilizador;

11.3.N&o é proposito deste servico facultar o acesso a Internet enquanto forma de lazer,
pelo que é expressamente proibida a consulta de sites de teor ludico, pornografico
e/ ou de chats de conversacéo;

11.4.A impressdo das pesquisas efectuadas deverd ser previamente solicitada ao
funcionario da Biblioteca;

11.5. Os utilizadores ndo podem ligar ou desligar os computadores da zona das TIC;

11.6. Qualquer avaria observada nos computadores pelos utilizadores do servico devera
ser prontamente comunicada ao funcionario responséavel,

11.7.N&o sao permitidos downloads para os discos dos computadores;

11.8.Na&o é permitida a instalacédo e execucdo de programas nos computadores;

11.9.0 ndo cumprimento das regras de utilizacdo do servico de Internet implica
penalizacdes que vao desde a adverténcia até ao impedimento de utilizacdo deste
servico, de acordo com as orientacbes dadas pela Equipa de Coordenacdo ao

funcionério.

Artigo 12.°

Permanéncia na BPVI por ordem de saida da sala de aula

12.1. Os alunos que, por indicacdo do professor, tiverem sido alvo desta sancao
corretiva devem dirigir-se a biblioteca fazendo-se acompanhar de uma tarefa a
realizar no periodo estipulado pelo professor. O aluno deve deslocar-se para o
local indicado pela funcionaria e comportar-se de acordo com as normas
estabelecidas no regulamento da Biblioteca.

No caso de incumprimento das tarefas destinadas pelo professor, ou do referido
regulamento, a funcionaria devera participar ao(a) Diretor(a) de Turma

competente a ocorréncia.
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Artigo 13.°
Disposigcdes Finais

13.1.0 nao cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento implica a
suspensao dos direitos do utilizador em causa e confere a Biblioteca do Colégio
Paulo VI o direito de aplicar san¢des que visam ressarcir-se dos danos sofridos;

13.2.Os casos omissos serao resolvidos pontualmente pela Equipa de Coordenagéo da

Biblioteca do Colégio Paulo VI.

A Direcao Equipa de Coordenacéo:

Anabela Cardoso

Brigite Fernandes

Carla Lopes

Carla Aguiar

Aprovado em
14 de Setembro de 2011
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